Документы педагога-организатора
1.Планы

       План работы ДОО принимается на высшем органе самоуправления ДОО, утверждается директором, согласуется с ЗДВР и визируется печатью данного образовательного учреждения.

1.1.Перспективный план (план на год):

- Анализ предшествующей деятельности:
· Данные по своему направлению работы (мероприятие, его результаты, выводы, наблюдения)
· Анализ итогов работы в конце года (отношение между младшими и старшими школьниками, деятельность их в активе школы).
- Определение целей и задач на предстоящий учебный год;

          - Характеристика дружины (название и девиз дружины, численный  состав членов детского объединения, работа штабов, традиции дружины, награды и атрибутика данного объединения, структура объединения, особенности детского коллектива).
          - Организационно- массовая работа с младшим и средним звеном по программам детской организации «Содружество» и «Галстучная страна» CНТ:  
	№
	Мероприятия
	Класс
	Сроки
	Ответственные


· С лидерами и школьными активом
· С педагогическим коллективом (участие на пед. советах, на планерках при директоре, работа с классными руководителями)

· С родителями

 -  Работа по повышению педагогического мастерства:

· Посещение семинаров
· Работа с периодической печатью
· Посещение открытых мероприятий в других школах
· Участие в конкурсе «Наставник года»
 -  Издательская работа:

· Публикация  в периодической печати
· Работа по формированию личной методической библиотеки
· Разработка авторских сценариев
          1.2. Календарный план (на месяц)

	№
	Название мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	
	
	
	


           В этот план входят все мероприятия на месяц, заседания, учебы и т.д. Можно составить план – сетку на месяц.
          1.3. План на неделю:
· Дата
· Название дел
· Время
1.4. Личный план
2. Нормативные документы по деятельности педагога-организатора:

· Устав детской организации
· Должностная инструкция
· Приказ по школе и положение для проведения мероприятия
· Документы вышестоящих организаций
· Программы организаций
3. Планы и протоколы учеб и заседаний с активом школы. (образец)

Протокол № 

                                                                         от «___»_________20__год

Присутствовали: ___ чел.
Отсутствовали: ___ чел.

Повестка дня:

1.

2.

Ход заседания

1. По первому вопросу выступила……

Задание

Решение

           1.

           2.

           Подпись секретаря                                Подпись пед. организатора

           4. Тетрадь выступлений на пед.совете, ШМО и т.д.:

· Дата

· Тема

· Форма проведения

· Количество присутствующих слушателей
5.Тетрадь регистраций следопытских групп, отрядов наследников:

· № класса
· Название группы, отряда
· Девиз
· Ф.И.О. кл. руководителя
· Ф.И.О. командира или председателя отряда
· Количество мальчиков
· Количество девочек
· Общее количество в группе, отряде
Мальчиков  -8

Девочек     -21
                   29 человек
6. Журнал учета массовых мероприятий, посещаемых и проводимых мероприятий с анализом:

· Дата
· Цель мероприятия
· Название мероприятия
· Ход проведения
· Поставленные цели и задачи. Отметка о выполнении полностью, частично, не выполнены (указать причину)
· Подпись
7. Циклограмма деятельности на год: (образец)

	Дни недели
	I
	II
	III
	IV

	Понедельник
	Планерка
	
	
	

	Вторник
	
	
	
	

	Среда
	Семинар пед.организаторов
	Учеба ША при ДДТ
	Учеба ОВ
При ДДТ
	

	Четверг
	Заседание совета вожатых
	
	
	

	Пятница
	
	Заседание ГШС при ДДТ
	
	Заседание ГШС при ДДТ

	Суббота
	
	
	
	


            9. Бортжурнал детской организации, объединения.
· Дата
· Категория детей
· Наименование мероприятия
· Победители
· Заметки
10. Папка с рекомендациями по проведению различных мероприятий
 в помощь кл. руководителям, педагогам.

11. Материалы из опыта работы.

12.Картотека данных по активу школы.
13.Папки со сценариями по направлениям программы детской организации.
